1.1. Основные технические сведения об учреждении, характеристика материальной базы.
Здание детского сада  построено по проекту, двухэтажное, светлое, центральное отопление, вода, канализация, сантехническое оборудование в удовлетворительном состоянии. Групповые комнаты и спальные комнаты отделены друг от друга. Каждая группа имеет свой вход. Имеется совмещенный спортивный и музыкальный залы, методический кабинет, кабинет медсестры.

Кухня-пищеблок расположен на цокольном этаже , откуда имеется запасной выход. Кухня обеспечена необходимыми наборами оборудования бытовой холодильник двухкамерный – 3 штуки, морозильная камера – 1 штука, электроплита – 1 штука, электрическая мясорубка, жарочные шкафы- 2 штуки

Прачечная оборудована 2  стиральными  машинами-автоматами .

Медицинский кабинет оборудован, имеет изолятор.

Территория детского сада занимает 14,430 кв.м., для каждой группы есть отдельный участок, на котором размещены игровые постройки, имеется 2  теневых навеса.

Имеется физкультурная площадка с ямой для прыжков, полем для мини-футбола.

1.2. Обеспеченность педагогическими кадрами.

	№
	Ф.И.О.
	должность
	образование
	разряд
	категория

	1
	Полосина А.И
	воспитатель
	Высшее педагогическое
	13
	1 кат

	2
	Дядищева Л.Н
	воспитатель
	Высшее педагогическое
	13
	1 кат

	3
	Барыбина Л.А
	воспитатель
	Высшее педагогическое
	13
	1 кат

	4
	Скрябина Л.В
	воспитатель
	Высшее педагогическое
	13
	1 кат

	5
	Мельникова И.М
	Воспитатель

Муз.работник
	Высшее педагогическое
	13

12
	1 кат

2 кат

	6
	Косыгина Л.А
	Инструктор 

по физ-ре
	Высшее педагогическое
	12
	2 кат

	7
	Халяпина Т.А
	заведующая
	Высшее педагогическое
	13
	1 кат

	8
	Агапова Е.С
	воспитатель
	Высшее педагогическое
	12
	2 кат


1.3. Сведения о других категориях работников.

	№
	Ф.И.О.
	должность
	образование

	1
	Ходыкина Н.Н
	 медсестра
	Средне-специальное

	2
	Савенкова Н.И
	Завхоз,кастелянша
	Средне-специальное

	3
	Козьякова Н.В
	повар
	Средне-специальное

	4
	Газина О.М
	кух. рабочая
	Средне-специальное

	5
	Гладких Л.Д
	прачка 
	Средне-специальное

	6
	Трубицына Е.А
	мл. воспитатель
	Средне-специальное

	7
	Дядищева В.И
	мл. воспитатель
	Средне-специальное

	8
	Азарова А.А
	мл. воспитатель
	высшее

	9
	Малина Н.Н
	сторож
	-

	10
	Ступак Л.А
	дворник
	Средне-специальное

	11
	Брежнев С.А
	рабочий по зданию
	-


Краткая характеристика педагогических кадров
по уровню образования 

	с незаконченным высшим обр.
	с высшим образованием
	со ср-спец. образованием

	-
	7 человек
	1 человек


по стажу работы

	от 1 до 5 лет
	от 5 до 10 лет
	от10 до 20 лет
	От 20 и выше

	-
	2 человека
	3 человека
	3 человека


по квалификационным категориям

	высшая категория
	1 категория
	2 категория
	не аттестовано

	-
	6 человек
	3 человек
	-


На фоне достигнутых успехов в системе воспитательной работы детского сада, нами были выявлены следующие проблемы и противоречия:

1. Низкий  уровень  внедрения современных технологий в практику работы МДОУ. 

2. Недостаточный уровень знаний и представлений детей о родном городе, о стране, в которой они живут. 

1.5. Задачи работы на 2012-2013 уч. год

1. Создавать условия для охраны жизни и укрепления здоровья детей. 

2. Приобщать детей к истории и культуре родного края. 

3. Совершенствовать совместную работу детского сада и семьи. 

4. Совершенствовать  и систематизировать диагностическую  работу в учреждении.

5. Внедрять в учебно-воспитательную работу  новые информационные технологии.

6. Вводить в работу воспитателей  новые формы организации работы с детьми.

7. Совершенствовать  и систематизировать методическую работу в учреждении.

8. Совершенствовать  и систематически пополнять методическое и программное обеспечение сайта МБДОУ «Солнышко» с. Чернава.

9. Для улучшения материально-технической базы ДОУ оказывать родителям платные образовательные услуги ( согласно Устава ДОУ).

2. Организационно-педагогическая работа
1.1. Комплектование групп
	возрастная группа
	воспитатели
	мл. воспитатели

	Гр. раннего возраста  (1,5-3 года)
	Дядищева Л.Н

Скрябина Л.В
	Азарова А.А

	Средняя группа  (3,5-5 лет)
	Косыгина Л.А

Барыбина Л.А
	Трубицына Е.В 

	Старшая группа (5-7 лет)
	Полосина А.И

Скрябина Л.В
	Дядищева В.И


Сентябрь  2012 года
 

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Текущие инструктажи по ОТ и охране жизни и здоровья детей
	Халяпина Т.А

	1.2. Составление схем ОПОР, выбор тем по самообразованию, планы
	Халяпина Т.А

	1.3. Правила обработки посуды, смена белья и прочее
	Пред.профкома

Мельникова И.М

	1.4. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом «Должностные инструкции»
	Ходыкина Н.Н

	1.5. Работа комиссии по аттестации рабочих мест
	Пред. комиссии

	1.6.Работа комиссии по выплатам стимулирующего характера
	Пред.комиссии

	1.7.Заявка на осуществление дополнительного образования дошкольников 
	Педагоги ДОУ

Халяпина Т.А

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педагогический совет № 2 « Об итогах летней оздоровительной компании. Анализ работы МБДОУ детский сад «Солнышко» за прошедший  учебный год.» 
	Халяпина Т.А Мед.сестра

воспитатели

	1) Анализ работы за летне-оздоровительный период
	Халяпина Т.А

	2) Ознакомление педколлектива с годовым планом МБДОУ на 2012-2013 уч. год
	Халяпина Т.А

	3) Аннотация и утверждение перечня программ и технологий, используемых в работе д\с
	Халяпина Т.А

	4) Утверждение расписания непосредственной образовательной деятельности, годового календарного графика , учебного плана , планов кружковой работы с детьми
	 Халяпина Т.А

	5) Утверждение графиков музыкальных и физкультурных занятий
	Халяпина Т.А

	6) Утверждение тематики родительских собраний
	Халяпина Т.А

	7) Обсуждение расстановки кадров по группам
	Халяпина Т.А

	2.2. Консультация для воспитателей групп  «Адаптация детей к условиям детского сада»
	Воспитатель Скрябина Л.В

	2.3. Консультация для воспитателей «Обзор программы «Здоровье»
	Ходыкина Н.Н

	2.4. Выставка рисунков «Как я провёл лето»
	Воспитатели групп

	2.5. Музыкальное развлечение, посвящённое Дню дошкольного работника
	Мельникова И.М

	2.7. Руководство и контроль: проверка планов на предстоящий учебный год, анализа работы  за прошлый учебный год
	Халяпина Т.А

	
	

	3.Работа с родителями

	3.1. Оформление семейных паспортов, сведений о родителях
	Воспитатели групп

	3.2. Анализ семей по социальным группам (полные, неполные и т.д.)
	Халяпина Т.А

	 4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Халяпина Т.А

	4.2. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах д\с
	Халяпина Т.А

 Ходыкина Н.Н

	4.3. Приказы:

· по организации питания в ДОУ,

· об обеспечении пожарной безопасности и  назначении ответственных за пожарную безопасность

·  назначение ответственных за охрану труда

· Об организации пропуска  и контроля в ДОУ

· О численном составе ДОУ

· О выборе программ по осуществлению образовательной деятельности

· О комплектовании групп 
	Халяпина Т.А

	4.4. Оперативное совещание по подготовке ДОУ к новому учебному году
	Халяпина Т.А


Октябрь 2012года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Рейд по охране труда
	Комиссия  по ОТ

	1.2. Подготовка групп МБДОУ детский сад «Солнышко» к зиме
	Савенкова Н.И

Халяпина Т.А 

	1.3. Составление планов работы воспитателей по самообразованию
	 воспитатели групп

	1.4. ТБ на кухне, работа с электроприборами. ТБ на прачечной, электромашины
	Халяпина Т.А

Савенкова Н.И

	1.5. Обучение по организации работы в газовом хозяйстве
	Халяпина Т.А

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Руководство и контроль: тематический контроль по развитию творческих способностей дошкольников
	Халяпина Т.А

 

	2.2. Открытый просмотр занятий в группах   с применением новых информационных технологий 
	Воспитатели групп

	2.3.Руководство и контроль: обследование состояния здоровья детей
	Халяпина Т.А

Ходыкина Н.Н

Косыгина Л.А



	2.4. Огонек , посвященный Дню дошкольного работника
	профком

	2.5.Поздравительная акция для воспитателей, ушедших на пенсию


	профком

	2.6.Мониторинг образовательной деятельности . Стартовый .
	Воспитатели групп

	2.7. Досуговое мероприятие « В гостях у сказки» 
	Скрябина Л.А

	3. Работа с родителями

	3.1. Консультации для родителей на сайте ДОУ
	Халяпина Т.А

Дядищева Л.Н

	3.2. Проведение общего родительского собрания для родителей вновь поступивших в д/с детей

	ХаляпинаТ.А воспитатели групп

	3.3. Групповые родительские собрания  по плану
	Воспитатели групп

	3.4. Работа с родителями по благоустройству территории
	Халяпина Т.А

Воспитатели  групп

	3.5.Опрос для родителей, посещающих детский сад
	Халяпина Т.А

Воспитатели групп

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Подача заявок на курсы повышения квалификации.
	Халяпина Т.А

	4.2. Заседание административного совета по охране труда – результаты обследования здания, помещений ДОУ
4.3.Работа по обновлению мягкого инвентаря – постельного белья
4.4. Рейд по проверке санитарного состояния групп
4.5. Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и ценного инвентаря

4.6.Приказы:

· о переходе на зимний период работы

· об итогах контроля здоровья воспитанников

· о начале отопительного сезона

· об организации диагностики уровня развития  детей 
	Комиссия по ОТ
Комиссия по ОТ,  Ходыкина Н.Н
Савенкова Н.И

Халяпина Т.А


Ноябрь 2012 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Халяпина Т.А

	1.2. Подготовка здания к зиме, оклейка окон, уборка территории
	Коллектив

Савенкова Н.И

	1.3. Работа воспитателей по самообразованию
	Воспитатели

	1.4. Помощь воспитателям в подготовке материалов по аттестации
	Халяпина Т.А

	1.5.Подготовка  группы танцевального коллектива «Веселый башмачок» к выступлению на сельском празднике
	Скрябина Л.В

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Педсовет №3 «Проблемное обучение- средство развития творческого потенциала  личности ребенка –дошкольника»
	Халяпина Т.А

	2.2. Консультация для воспитателей на сайте ДОУ
	Воспитатель Полосина А.И

	2.3. Семинар-практикум «Разработка листовок по реализации «Программы  «От рождения до школы»»
	 Халяпина Т.А заведующая

	2.4. Выставка рисунков «Золотая осень»
	Воспитатели групп

Музыкальный руководитель

	2.5.Реализация проекта «Цирк» в старшей группе 
	Скрябина Л.В

Косыгина Л.А

 Мельникова И.М

	3. Работа с родителями

	3.1. Общее родительское собрание  для родителей будущих первоклассников
	Халяпина Т.А

	3.2. Фотовыставка  «В гостях у осени» (по страничкам осенних праздников)
	Воспитатели групп

	3.3. Консультация родителей на сайте ДОУ 
	Халяпина Т.А Скрябина Л.В

	3.4. Праздник, посвященный Дню матери
	Мельникова И.М

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1.Работа по оформлению ДОУ к Новому году
	Халяпина Т.А

	4.2. Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению ДОУ
	Завхоз

	4.3. Разработка плана профилактических мероприятий по 

ОРЗ и гриппу
	Ходыкина Н.Н


Декабрь  2012 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами

	1.1. Техника безопасности при проведении новогодних ёлок.
	Халяпина Т.А

	1.2. О новогодних подарках и празднике для сотрудников
	Профком

	1.3. Консультация по проведению новогодних  праздников
	Халяпина Т.А

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Новогодние праздники
	Халяпина Т.А

Мельникова И.М

	2.2. Консультация для родителей на сайте ДОУ
	Халяпина Т.А

Косыгина Л.А

	2.3. Руководство и контроль: организация работы с детьми  по самообслуживанию
	Халяпина Т.А

	2.4. Конкурс на лучшее оформление групповых комнат
	Халяпина Т.А

	2.5. Спортивный праздник на улице
	Мельникова И.М

Косыгина Л.А

	3. Работа с родителями

	3.1. Привлечение родителей к зимним постройкам на участках
	Воспитатели

	3.2. Организация и приобретение новогодних подарков
	Родительский комитет

	3.3. Организация работы в Мастерской Деда Мороза
	Воспитатели групп

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ.
	Халяпина Т.А

	4.2.Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок, в прачечную
	Комиссия ОТ

	4.3. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений
	Халяпина Т.А

 Воспитатели Конкурс на лучшее оформление групповых комнат

	4.4. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Халяпина Т.А

Профком

	4.5. Работа по составлению нормативной документации
	Халяпина Т.А


